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KOZZETETELI SZABALYZAT
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CSAD] - 15 KFT
1156 Bp., Nyirpalota tt 52.
Ad6szam: 11873855-2-42

Szakaly Kis Csilla
iigyvezeto

Jelen Kozzétételi Szabalyzat hatdlyba lépésének idopontja 2026. januar 01. és
hatiarozatlan idére jott létre.
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I. Altalinos Rendelkezések

1. A szabalyzat célja Jelen szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Csapi-15 Kft.
(tovabbiakban: Térsasag) mikodésének atlathatosagat biztosito, jogszabalyban eldirt
kozzétételi kotelezettségek teljesitésének rendjét, a felelésoket, valamint az adatok
frissitésének és archivaldsanak szabalyait.
2. Jogszabalyi hittér A szabalyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

e 2011. évi CXII. torvény az informacios énrendelkezési jogrdl és az

informacidszabadsagrol (Infotv.) 1. szamt melléklete.

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol.

3. Hataly Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére, amely a
kozzétételi listan szereplé adatok keletkezéséért, kezeléséért felelds.

IL. A kozzétételért felelés személyek és a folyamat

1. Adatgazdik (Szakmai felel6sok) Az egyes szakteriiletek vezetdi felelések az illetékességi
koriikbe tartozo adatok pontossagaért, naprakészségéért és hataridore torténd megkiildéséért a
Kozzétevo részére.

2. Kozzétevé (Weboldal adminisztritor) A Tarsasag tigyvezetdje altal kijelolt személy, aki

technikailag elvégzi az adatok feltoltését, frissitését és az archivum kezelését a honlapon.

3. A kozzététel modja
e Az adatokat a Tarsasag honlapjan, kénnyen elérheté modon, a jogszabalyban eléirt

formatumban kell k6zzétenni.

e Amennyiben egy adat nem relevans a Tarsasagra nézve, azt ..nem relevans”
megjeldléssel vagy a hianyéra vonatkozé hivatalos nyilatkozattal kell feltiintetni a
honlapon, biztositva ezzel a lista teljességét.

III. Kozzéteendé adatok kire, frissitési gyakorisag és archivalas
Az adatokat frissitési gyakorisag szerint az alabbi kategoridkba soroljuk a vonatkozo
jogszabalyi el6irasok alapjan.

1. Valtozast kovetéen azonnal frissitendé adatok

Ezen adatokat a valtozas bekovetkeztekor haladéktalanul médositani kell.
e Szervezeti adatok: Hivatalos név, székhely, postai cim, telefon, e-mail, honlap,

ligyfélszolgalat elérhetdségei.
o Szervezeti felépités: Szervezeti egységek, feladatok (SZMSZ.).
o Vezetdk adatai: Vezetok és szervezeti egység vezetdk neve, beosztasa. elérhetosége.

o Ugyfélkapcsolat: Ugyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége, tigyfélfogadasi rend.
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o Feliigyeleti szervek: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorlo szervek
adatai.

e Jogszabalyok és szabalyzatok: Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok,
SZMSZ, Adatvédelmi szabalyzat.

o Kozszolgaltatasok: Megnevezés, tartalom, igénybevétel rendje, dijak és
kedvezmények.

o Adatbazisok: A Tarsasag altal fenntartott adatbazisok. nyilvantartasok leird adatai.
o Pénziigyi beszamolék: Eves koltségvetés, szamviteli beszamold.

o Vizsgilatok: Alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai.

Archivalasi és torlési szabalyok:
e Foszabélyként az el6z6 adat azonnal torlendé.

o KIVETEL: A koltségvetési beszamoldk és a vizsgdlatok megdllapitdsai (a lista 6-7.
pontjai) esetében az eldz6 allapot 1 évig archivumban megorzendo.

2. A viltozast kiveté 15 napon beliil frissitendé adatok

Ezeket az adatokat a véltozastol szamitott 15 napon beliil kell kézzétenni.
o UJrahasznosnas (Kulturalis kézadatok): Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis

kézadatok listdja, ijrahasznosithato kozadat tipusok, rendelkezésre allo formatumok.

o ASZF és Dijak: Ujrahasznositdsra vonatkozo Altalanos Szerzodési Feltételek,
fizetend6 dijak és dijszamitési tényezok.

o Jogorvoslat: Ujrahasznositassal kapcsolatos jogorvoslati tajékoztatas.

e Megallapodasok: Kizarolagos jogot biztosito megallapodasok (szerzédo felek,
id6tartam, targy).

o Digitalizalasi megallapodasok: Kulturalis kézadatok digitalizaldsara vonatkozd
kizérolagos megallapodasok szévege.

o Koltségfedezet: Olyan dokumentum vagy jogszabaly, amely el6irja, hogy a kizadat-
gyljtés koltségeit sajat bevételbdl kell fedezni.

Archivaldsi és torlési szabalyok:
o A kulturdlis kozadatok listdja és a kozadat tipusok esetében az elézé allapot 1 évig
archivumban megérzendé.

e A t0bbi 15 napos frissitésti adatnal (2-7. pontok) az eléz6 allapot azonnal torlendé.
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3. Havonta frissitend6 adatok

A targyhot kovetd honap elején frissitendd.

Hirdetmények: Kozzétett hirdetmények, kézlemények.
Palyazatok: Kiirt palyazatok szakmai leirdsa, eredményei és indokolasuk.

Szerzédések (Uvegzseb): Az allamhaztartas pénzeszkozeinek felhasznalasaval,
vagyonnal val6 gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy meghalado
szerzodések adatai (szerzodés tipusa, targya, felek neve, értéke, id6tartama).

o Megjegyzés: A szerzddés értéke alatt az AFA nélkiili ellenszolgaltatast kell
érteni.

Tamogatasok: A Tarsasag altal nyujtott koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjei, célja, tsszege (kivéve, ha visszavontak vagy lemondtak réla).

Archivalasi és torlési szabalyok:

Hirdetmények és palyazatok (1-2. pont): E16z6 allapot 1 évig archivumban
megorzendo.

Szerzédések és tamogatasok (3-4. pont): El6z6 allapot 5 évig archivumban
megérzendo.

4. Negyedévente frissitendé adatok

A negyedévet kovetden aktualizalandd.

Kozérdekii adatok igénylése: Igénylés rendje, illetékes szervezeti egyseég,
adatvédelmi felelés neve.

Statisztika: Tevékenységre vonatkozé statisztikai adatgytijtés eredményei.
Hasznositasi szerzédések: Kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo szerzédések
listaja.

Személyiigyi adatok: Foglalkoztatottak 1étszama, vezeték és alkalmazottak juttatasai
(bér, koltségtérités, egyéb juttatas) dsszesitve.
Koncesszidk: Palyazati kiirasok, eredmények.

Egyéb kifizetések: Nem alapfeladat ellatasara forditott (pl. timogatas, alapitvanyi
kifizetés), 6tmillié forintot meghaladé kifizetések.

EU-s projektek: EU tamogatassal megvalosuld fejlesztések leirasa és szerzédései.

Kazbeszerzés: Eves terv, 8sszegezések az ajanlatok elbiralasarol és a megkotott
szerzddésekrol.
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Archivalasi és torlési szabalyok:
o Kozérdekil adatigénylés rendje (1. pont): El6z6 adat azonnal térlendé.

e Minden mds negyedéves adat (2-9. pont): E16z6 4llapot 1 évig archivumban
megorzendo.

IV. Ziré6 rendelkezések
1. A K&zzé tevé minden negyedév végén koteles ellenérizni az adatok naprakészségét.

2. Evente legalabb egyszer atfogo feliilvizsgalatot kell tartani a szabalyzat és a
kozzétételi lista megfelel6ségérol és errdl egy jelentést kell késziteni.




